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Literaturverwaltung mit

Monika Wechsler

Universitätsbibliothek Basel

UB Medizin, Spiegelgasse 5

4051 Basel

Kursüberblick

• Technische Voraussetzungen / Getting started

– Kompatibel mit Mac/Win/Linux, LibreOffice, BibTeX, 
Firefox, IE, Safari, Chrome

– 2 Einheiten: Mendeley Desktop + Mendeley Web (mit App 
für iPhone/iPad)

• Referenzen sammeln

• Referenzen organisieren und verwalten

• Referenzen zitieren

• Kollaboratives Arbeiten / Teilen von Referenzen & 
PDFs
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Basisversion (kostenlos)

Kostenpflichtige 
Upgrades für mehr 
Speicherplatz in 
der Basic Version:
https://www.mend
eley.com/upgrade/
storage/

Getting Started

1. Web Account anlegen unter www.mendeley.com
2. Mendeley Desktop herunterladen unter 
https://www.mendeley.com/downloads
4. Word Plugin sowie WebImporter installieren
(via Mendeley‐Desktop ‐> Tools)               Mendeley Desktop

Über Sync werden Mendeley
Desktop und Web synchronisiert
(immer die letzte Aktion)

Tools ‐> Installiere Web Importer (für den 
Browser) sowie das Word Plugin

(oder via 
https://www.mendeley.com/download‐
desktop/ )
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Der installierte
Mendeley Webimporter
bei Firefox

Mendeley Web Importer: Referenzen aus 
Internet & Datenbanken erfassen

Referenzen sammeln in Mendeley mit dem 
Webimporter (zB in PubMed) 

...dann auf “All” klicken oder Kästchen auswählen, um den 
Literaturnachweis/das Dokument in die Mendeley Bibliothek zu
importieren. Falls ein dazugehöriges PDF vorhanden ist, wird dieses oft 
mitimportiert (jedoch nicht immer, obwohl Lizenz an Uni Basel 
vorhanden).

Auf der Website mit den 
gewünschten
Literaturnachweisen: 
In der Symbolleiste des 
Browsers auf den 
Webimporter klicken
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Referenzen sammeln in Mendeley mit dem 
Webimporter (Direkt auf PDF-Ebene)

Falls PDF verfügbar, wird
es gleich in Mendeley
mitgespeichert

Desktop: Referenzen aus vorliegenden PDFs 
erfassen

Auf der Ebene von Mendeley Desktop:
• Add Files / Add Folder: bestehende PDFs  vom PC in Mendeley laden 
• Watch Folder : abgespeicherte PDFs werden automatisch importiert

... und Mendeley versucht automatisch, die Details 
aus den Dokumenten zu entnehmen.
Wichtig: Immer überprüfen!
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Desktop: Ein PDF an eine bestehende Referenz 
anfügen

Auf der Ebene von Mendeley Desktop:
• Add Files / Add Folder: bestehende PDFs  vom PC in Mendeley laden 
• Watch Folder : abgespeicherte PDFs werden automatisch importiert

... und Mendeley versucht automatisch, die Details 
aus den Dokumenten zu entnehmen.
Wichtig: Immer überprüfen!

Desktop: Verwaltung & Organisation der Referenzen 

Gruppen gründen & Literaturzitate
gemeinsam verwalten und nutzen

Detailansicht einer Literaturreferenz: 
Bibliographische Angaben können editiert, 
Tags & Notizen hinzugefügt werden; PDFs 
können angehängt werden

Folder: Ordner anlegen

Weitere Funktionen: 
• File ‐> Add Entry Manually
• Tools ‐> Check for Duplicates
• Sync: mit dem Webaccount

synchronisieren
• Share: Teile Referenzen exkl. 

PDFs mit anderen Personen, 
die Mendeleyaccount haben

• Import: Bereits vorhandene
EndNote/BibTeX/RIS 
Datenbanken in Mendeley
importieren

Suchfunktion: 
durchsucht auch die 
PDFs
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Desktop: Datenorganisation
in Tools ‐> Options

Geben Sie den Speicherort für die 
importierten PDFs an

Mit Rename werden die importierten
PDFs in systematisch benannte PDFs 
umbenannt.

Watch Folder: PDFs in definierten Ordnern
werden immer automatisch nach Mendeley
importiert.

Mendeley mit anderen Webapplikationen
(z.B. Zotero)  zur Literaturverwaltung
synchronisieren

Desktop: Tools ‐> Check for Duplicates
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Einfügen und Formatieren von Referenzen / 
Bibliographien in eine WORD‐Datei 

In WORD wird das PlugIn
einmalig installiert
(Wie: in Mendeley Desktop ‐> 
Tools > Install MS PlugIn)

…. Klicken Sie auf “Insert 
Citation”, um die Referenz in 
Ihren Text einzufügen

…. Klicken Sie auf “Insert 
Bibliography”, um das 
Literaturverzeichnis einzufügen

Literaturverzeichnis
(Bibliography) 

Referenzen (Style hier: 
American Psychological 
Association)

Formatierungen von 
Referenzen können im
Wordtext minim abgeändert
werden: Referenz markieren ‐> 
Edit Citation

Weitere Stile auswählen

View ‐> Citation Style ‐>  
More Styles….

Weitere Stile auswählen oder
installieren oder ausgehend
von einem bestehendem Stil
diesen abändern (rechte
Maustaste ‐> Edit Style)

Details /Hilfe dazu: 
support.mendeley.com Hier kann auch die 

Anzeigesprache des Styles 
gewählt werden (zum
Beispiel: 
u.a. statt et al.)
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Stile anpassen

z.Bsp. APA 6th -> DOI entfernen bei ZS-Artikeln: 

1. Mendeley Desktop -> View -> Citation Style -> More Styles… -> 
Gewünschten Stil markieren, rechte Maustaste: Edit Style (oder 
direkt via http://csl.mendeley.com/visualEditor/ )

2. Unter Example citations article-journal auswählen 
3. Unter Example Bibliography die DOI markieren

4. Auf das Minussymbol klicken und den editierten
Stil abspeichern unter Style -> Save Style as -> 
open it with Mendeley

Web: Verwaltung & Organisation der Referenzen 
unter My Library

Auch in der 
Webvariante können
PDFs nachträglich
angehängt werden

Aus demWebaccount kann nicht direkt in 
Word zitiert werden, dies geht nur via 
Mendeley Desktop

Es können ebenfalls
Ordner angelegt
werden
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Web: Referenzen direkt in der Mendeley Datenbank 
suchen und importieren

Search nach Papers: Datenbank mit Mio von Artikeln. 
Praktisch für ein rasches Zufügen einer bekannten
Referenz in die eigene Library.

Kollaboratives Arbeiten / 
Wissenschaftliches Netzwerk

Referenzen (und PDFs inkl. Annotationen) in Gruppen teilen

Soziales wissenschaftliches Netzwerk (Das «Facebook» der Wissenschaft): 
Öffentlichen
Gruppen zu
bestimmtem
Thema folgen

Persönliches Forschungs‐
profil erstellen und eigene
Artikel hochladen. Unter 
Data auch Forschungsdaten

Lesestatistik von eigenen
Artikeln unter der Sektion 
«Stats»
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Gruppen gründen (1)
Mendeley Desktop

Mendeley Web

Gruppen
gründen (2)

Private oder öffentliche Gruppen
gründen
‐ Public Groups (ohne Einladung): 

beliebige Anzahl möglich
‐ Max 5 Invite‐only oder Private 

Groups.
‐ Max 100 MB gemeinsamer

Speicherplatz, kann aber
zugekauft werden

Das Teilen von Volltexten/PDFs ist
nur mit einer Privaten Gruppe
möglich
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Markieren & Annotieren von PDFs (und in Gruppen 
teilen)

Um suchbare Notizen
einzufügen, verwenden Sie das 
Feld “Notes”

Annotationen sind nicht
suchbar!

In einer privaten Gruppe sind die PDFs 
inkl. Notizen und Annotationen mit den 
anderen Gruppenmitgliedern teilbar

Kontakt / Fragen

Universitätsbibliothek Basel UB Medizin, Spiegelgasse 5

Fachreferentin, Leiterin UB Medizin:

monika.wechsler@unibas.ch

Mendeley Support:
Tutorials: http://www.mendeley.com/videos‐tutorials/
Support: http://support.mendeley.com/

Übersicht Literaturverwaltungsprogramme:
http://en.wikipedia.org/wiki/Comparison_of_reference_mana
gement_software


