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Einleitung

ADAM ist die zentrale Lernplattform der Universitat Basel und basiert auf dem Learning Management
System ILIAS. Uber ADAM werden Veranstaltungen auf allen Stufen angeboten oder begleitet
(Bachelor, Master, Doktorat, Fort- und Weiterbildung). Die Funktionen, die so genannten Bausteine,
bieten unzahlige Mdglichkeiten, um das Lehren und Lernen sowohl organisatorisch als auch didaktisch
zu unterstltzen und entsprechende Materialien zur Verfligung zu stellen.

Die vorliegende Kurzanleitung gibt Innen einen Uberblick dariiber, wie Sie als Dozierende ADAM in der
Benutzerrolle Kursadministration fir lhre Lehrveranstaltungen nutzen kénnen.

Themen in diesem Quick Start Guide

— Login und Dashboard

— Benutzerrollen und Rechte

— Kurse mit synchronisierter Mitgliederverwaltung

— Kurse mit manueller Mitgliederverwaltung

— Mitglieder einladen und verwalten

— Ubernehmen von Mitgliedern aus anderen Kursen

— Kurs mit Hilfe von Ordnern strukturieren

— Dateien und andere Lernmaterialien zur Verfligung stellen
— Kopieren von Inhalten aus einem anderen Kurs

— Studierende tiber Anderungen im Kurs informieren

— Studierende per Mail kontaktieren

— Sprache der Benutzeroberflache andern

— Was ist ADAMtools und wie kann ich ADAMtools nutzen?
— Hilfe & Support

Login und Dashboard
So gelangen Sie zu Ihrem Kurs auf ADAM:

— Rufen Sie die Website von ADAM auf (https://adam.unibas.ch) und wahlen Sie dort Login mit
Switch edu-ID.

— Wahlen Sie Universitiat Basel und loggen Sie sich mit lhren Anmeldedaten ein.

— Nach erfolgreichem Login erscheint Inr Dashboard mit allen lhren Kursen.

— Die Kurse mit synchronisierter Mitgliederverwaltung sind an dem grauen Synchronisations-
pfeil am Icon des Kurses erkennbar.

— Nutzen Sie die Semester-Schaltflachen oder den Filter oben, um den gewlinschten Kurs zu
finden.
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Benutzerrollen und Rechte
Innerhalb eines Kurses gibt es folgende Benutzerrollen mit entsprechenden Rechten:

Kursadministration

— Mit der Rolle Kursadministration verwalten Sie den kompletten Inhalt und samtliche Mitglieder
eines Kurses.

— Ausserdem kénnen Sie den Kursmitgliedern mit dem ADAM-Nachrichtensystem Informationen via
Mail zukommen lassen.

— Bei gewissen Bausteinen (Objekten) konnen Sie die Rechte der Kursbetreuung und
Kursmitglieder andern.

Kursbetreuung

— Haben Sie die Rolle Kursbetreuung, so kénnen Sie bspw. die Kursadministration unterstitzen und
den Kurs strukturell und inhaltlich mitgestalten.

— Die Kursbetreuung kann dieselben Bausteine (Objekte) anlegen wie die Kursadministration.

— Die Kursbetreuung kann die von ihr angelegten Bausteine jederzeit selber I16schen, die Objekte
und Inhalte von anderen Personen mit der Rolle Kursbetreuung oder die des Kursadministration
hingegen nicht.

Kursmitglied

— Dies ist die Standardrolle fir eingeladene Benutzer (z.B. Studierende und Hdrer:innen einer Lehr-
veranstaltung).

— Kursmitglieder dirfen in einem Kurs auf ADAM Dokumente lesen und herunterladen.

— Kursmitglieder kénnen zu Foren, Wikis und Blogs beitragen und ihr personliches Portfolio flihren.

— Im so genannten Postbox-Ordner konnen Kursmitglieder Dokumente ablegen, die nur von
Kursadministration und Kursbetreuung eingesehen werden kénnen.

— Im Ordner vom Typ Member Work Area (Dateiaustausch) kénnen alle Mitglieder des Kurses
Dateien hochladen, ansehen und austauschen.

Kurse mit synchronisierter Mitgliederverwaltung

Der grosse Vorteil von Kursen mit synchronisierter Mitgliederverwaltung ist, wie der Name schon sagt,
die automatische  Mitgliederverwaltung. Eine  Schnittstelle  von  der  Studienadmini-
stration services.unibas.ch zu ADAM ermdglicht es Dozierenden, fiir jede Lehrveranstaltung einen Kurs
mit synchronisierter Mitgliederverwaltung auf ADAM einrichten zu lassen, auf den die Studierenden auf-
grund ihrer Lehrveranstaltungsbelegung automatisch nach spatestens 24 Stunden zugreifen kénnen.

Beantragen Sie bei der Lehrangebotsplanung einen Kurs fiir Ihre Lehre Gber das Portal Online Services
(services.unibas.ch), indem Sie an der entsprechenden Stelle ein Hackchen setzen. Innert 24 Stunden
wird automatisch ein mit dieser Lehrveranstaltung verknupfter Kurs mit synchronisierter Mitgliederver-
waltung in ADAM angelegt.

lhren Kurs, in dem Sie die Rolle Kursadministration haben, finden Sie danach in ADAM unter dem
MenUpunkt Magazin unter Meine Kurse und Gruppen oder auf Ihrem Dashboard. Sie kénnen lhren
Kurs nun fur die Lehre vorbereiten, indem Sie bspw. Dateien hochladen, eine Willkommensseite gestal-
ten oder Ihren Kurs mit Ubungen, Foren oder Blogs versehen. Eine Ubersicht (iber samtliche ADAM-
Bausteine und ihre Funktion befindet sich hier in der Unibas-Hilfe.

ADAM gleicht taglich die Belegdaten der Online Services mit der Mitgliederliste des Kurses ab. Studie-
rende, die lhre Lehrveranstaltung via Online Services belegt haben, kénnen Sie zwar in ADAM Uber den
Reiter Mitglieder aus dem Kurs entfernen, jedoch werden diese wahrend der Belegfrist so lange wieder
als Mitglied in lhrem ADAM-Kurs erscheinen und Zugriff auf dessen Inhalt haben, bis die Studierenden
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die Belegung lhrer Lehrveranstaltung in den Online Services storniert haben. Gleiches gilt, wenn
Studierende selbststédndig auf ADAM die Kursmitgliedschaft beenden.

Kurse mit manueller Mitgliederverwaltung

— Sie konnen fir lhre Lehre in ADAM Uber den Menlpunkt Weitere Funktionen einen Kurs mit
manueller Mitgliederverwaltung beantragen.

— Bitte beachten Sie die verschiedenen Kurstypen bzgl. Zugriffsbeschréankung.

Mitglieder einladen und verwalten

Bei Kursen mit synchronisierter Mitgliederverwaltung erfolgt die Mitgliederverwaltung weitest-
gehend automatisiert: Die Kursmitglieder sind i. d. R. Studierende, die automatisch nach dem Belegen
im Portal Online Services (services.unibas.ch) innert 24h im ADAM-Kurs der entsprechenden Lehrver-
anstaltung als Kursmitglieder eingeschrieben werden. Handisch von Ihnen hinzugefugt werden missen
lediglich diejenigen Personen, die nicht automatisiert fir die ADAM-Kurse berechtigt werden (bspw.
Horer:innen, die keine unibas-Adresse erhalten) oder Mitarbeitende, die bspw. Unterrichtsmaterial auf
ADAM hochladen sollen.

Bei Kursen mit manueller Mitgliederverwaltung mussen alle Mitglieder entweder handisch hinzuge-
fugt werden oder Sie ermdglichen in den Einstellungen den direkten Beitritt zum Kurs.

Um in einem Kurs bspw. Horer:innen, die keine unibas-Adresse haben, als Kursmitglieder handisch
aufzunehmen, gehen Sie folgendermassen vor:

— Kilicken Sie in lhrem Kurs auf den Reiter Mitglieder und dort auf Mitglied(er) per E-Mail
einladen.

— Geben Sie hier nun eine oder mehrere E-Mail-Adressen ein und klicken Sie auf den Button
Benutzer auflisten.

— In der Spalte Rolle wahlen sie in diesem Fall Kursmitglied und klicken dann auf Einschreiben
und einladen.

— Die angeschriebenen Hérer:innen werden nun per E-Mail benachrichtigt und erhalten Zugang zu
Ihrem Kurs.

— Dabei erhalten Personen, die noch keinen ADAM-Account haben, automatisch eine E-Mail mit
einem einmalig gultigen Registrierungslink und werden eingeladen, sich einen ADAM-Account zu
erstellen.

Mochten Sie eine weitere Person (Horer:in, Dozent:in, Tutor:in) in lhren Kurs aufnehmen, so kénnen
Sie dies jederzeit tun, indem Sie wie oben beschrieben verfahren. Ist die weitere Person bereits ein
ADAM-Benutzer, gehen Sie im Reiter Mitglieder zur Teilnehmerverwaltung

— unter Benutzer geben Sie den Namen ein, wahlen den gewiinschten Benutzer aus, geben ihm
eine Rolle (Kursmitglied, Kursbetreuung, Kursadministration) und schliessen Sie die Aufnahme in
den Kurs per Klick auf Hinzufiigen ab. Die Person wird Gber die Aufnahme in lhren Kurs per Mail
informiert.

— Oder Sie nutzen in der Teilnehmerverwaltung den Button Benutzer suchen und dort die
Suchart Nach Benutzern suchen, wahlen die Person und Rolle und figen sie dem Kurs hinzu,
indem Sie auf Ausfuhren klicken. Die Person wird tber die Aufnahme in Ihren Kurs per Mail
informiert.

Sie kénnen die Rolle jedes Mitglieds andern, indem Sie im Reiter Mitglieder das entsprechende Mitglied
auswahlen und auf Bearbeiten klicken. Unter Rollen kdnnen Sie eine der Personen neue Rolle
zuordnen.
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Ubernehmen von Mitgliedern aus anderen Kursen
Mitglieder (wie bspw. andere Dozierende, Tutor:innen), die nicht automatisch in lhren Kurs eingetragen
werden, kdnnen Sie aus einem anderen Kurs in den aktiven folgendermassen tibernehmen:

— Offnen Sie den Reiter Mitglieder.

— Im Unterrreiter Teilnehmerverwaltung klicken Sie auf den Button Benutzer suchen.

— Wahlen Sie bei der Suchart die Option Nach Kursen suchen und geben Sie dort den Namen
des Kurses ein, aus dem Sie Mitglieder Gbernehmen mdochten.

— Wahlen Sie den gewilnschten Kurs aus und lassen Sie sich die Teilnehmer auflisten.

— Nun kénnen Sie festlegen, wer in welcher Rolle dem aktiven Kurs hinzugefiugt werden soll.

— Per Kilick auf den Button Ausfiihren werden diese Personen ibernommen.

Kurs mit Hilfe von Ordnern strukturieren
Sie kdénnen lhren Kurs bspw. mit Ordnern strukturieren:

— Mit einem Klick auf Neues Objekt hinzufiigen kdnnen Sie auch Ordner und Unterordner
erstellen.

— Zur Strukturierung lhrer Inhalte verwenden Sie die den Typ Standard.

— Innerhalb des Ordners benutzen Sie wie oben beschrieben Neues Objekt hinzufiigen.

Neben dem Standard-Ordner gibt es drei weitere Ordner-Typen:

— Um den Zugang einzuschranken, kénnen Sie private Ordner erstellen, die nur fiir Mitglieder mit
der Rolle Kursadministration oder Kursbetreuung zuganglich sind.

— Um Kursmitgliedern die Moglichkeit zu geben, Materialien hochzuladen, kénnen Sie eine
Postbox erstellen.

— Im Ordner vom Typ Member Work Area (Dateiaustausch) konnen alle Mitglieder des Kurses
Dateien hochladen, ansehen und austauschen.

Dateien und andere Lernmaterialien zur Verfugung stellen
Dateien kdnnen Sie so hinzufligen:

— Navigieren Sie zu Ihrem Kurs und wahlen Sie den Reiter Inhalt und dort die Schaltflache Neues
Objekt hinzufiigen.

— Wahlen Sie aus dem Abschnitt Inhalt den Baustein Datei.

— Wahlen Sie dann entweder die Dateien von lhrem Computer aus oder ziehen Sie sie per Drag &
Drop in den vorgesehenen Bereich.

— Noch schneller geht's, wenn Sie Dateien oder Ordner per Drag & Drop auf den Titel oder einen
Ordner lhres gedffneten Kurses ziehen.

— ZIP-Dateien kénnen (mit oder ohne Struktur) direkt in Ihren Kurs hochgeladen und erweitert
werden.

Neben Dateien kdnnen Sie Uber Neues Objekt hinzufiigen auch alle weiteren Objekte (Bausteine) in
Ihrem Kurs anlegen. Einen Uberblick (iber die ADAM-Bausteine gibt das Merkblatt, das sowohl in deut-
scher als auch englischer Sprache auf ADAM zu finden ist.
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Kopieren von Inhalten aus einem anderen Kurs

Daten aus einem lhrer Kurse kénnen in einen anderen Kurs kopiert werden. Wenn Sie zum Beispiel
eine Lehrveranstaltung wiederholt Uber Jahre hinweg anbieten, sind die Kurse in verschiedenen Kate-
gorien FS22, HS2022 und so weiter zu finden. Anstatt das gesamte bendétigte Material erneut hochzu-
laden, kénnen Sie die Inhalte einfach aus einem alteren Kurs kopieren und ggf. spater noch erganzen.
Inhalte Ubernehmen Sie folgendermassen:

— Im aktuellen Kurs, dem Inhalte hinzugefligt werden sollen, 6ffnen Sie den Reiter Inhalt.

— Kilicken Sie dort auf den Unterreiter Verwalten und dann auf den Button Inhalte libernehmen.

— Wahlen Sie dann den Kurs aus, aus dem Sie Inhalte ibernehmen mdchten, und klicken Sie da-
nach auf Weiter.

— Im nachsten Schritt kdnnen Sie auswahlen, welche Inhalte kopiert, verlinkt oder ausgelassen
werden sollen.

— Zum Abschluss klicken Sie auf Kurs kopieren.

Studierende iiber Anderungen im Kurs informieren
Damit die Mitglieder lhres Kurses auf einen Blick sehen, was sich im Kurs auf ADAM geéandert hat, z.B.
welche Datei Sie hochgeladen haben, kénnen Sie die Neuigkeiten in lhrem Kurs aktivieren.

— Aktivieren Sie im Reiter Einstellungen > Kurseinstellungen und dort im Abschnitt Zusétzliche
Funktionen den Punkt Neuigkeiten und speichern Sie die Einstellungen.

— Sie erhalten dann oben im Reiter Einstellungen einen neuen Punkt Neuigkeiten.

— Aktivieren Sie dort den Block Neuigkeiten und bei Voreinstellung Zugriff die Option
Authentifizierte Benutzer.

— Daraufhin erscheint bei allen Mitgliedern lhres Kurses am rechten Seitenrand der Block
Neuigkeiten, der anzeigt, wenn sich was im Kurs getan hat.

— Die Studierenden sehen die neuesten Uploads nun unter Neuigkeiten.

— Der Block Neuigkeiten ist sowohl im Dashboard als auch im Kurs ersichtlich (jeweils am rechten
Seitenrand).

— Unter dem Menupunkt Kommunikation kénnen die Ubersichtlich dargestellten News ebenfalls
aufgerufen werden.

Studierende per Mail kontaktieren

Méchten Sie die Studierenden lhres Kurses Uber neue Lernmaterialien, anstehende Termine oder
andere Dinge informieren, so kénnen Sie die Kursmitglieder schnell und einfach via ADAM-Mail benach-
richtigen:

— Kilicken Sie hierfiir in Tnrem Kurs auf den Reiter Mitglieder und dort auf den Button Mail an
Mitglieder.

— In der sich nun 6ffnenden Ansicht kbnnen Sie eine Auswahl der Empféanger vornehmen: Sie
kénnen entweder an alle in der Liste handisch ausgewéhlten Benutzer oder an eine Gruppe von
Personen mit einer bestimmen Rolle (bspw. alle Kursmitglieder) Mails verschicken.

— Treffen Sie lhre Auswahl und klicken Sie auf Weiter, um nun lhre Nachricht zu verfassen und ggf.
Dokumente anzuhangen.

— Mit Klick auf Nachricht versenden werden die ausgewahlten Empfanger:innen benachrichtigt.
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Sprache der Benutzeroberflache andern
Die ADAM-Oberflache kann entweder in Deutsch (Standard) oder Englisch angezeigt werden. So kon-
nen Sie die Sprache andern:

— Kilicken Sie oben rechts auf lhr Profilbild und dort unter Einstellungen auf allgemeine
Einstellungen.
— Wahlen Sie die alternative Sprache und speichern Sie sie.

Grundsatzlich kénnen bspw. bei Ubungen oder Blogs alle Sprachen eingegeben werden. Die Zeichen-
ausgabe erfolgt in einem Standardformat (UTF-8). Es kann jedoch sein, dass lhr Browser je nach Ein-
stellung spezielle Zeichen nicht richtig anzeigt.

Was ist ADAMtools und wie kann ich ADAMtools nutzen?

ADAMtools ist ein Bereich innerhalb der Lernplattform ADAM. In ADAMtools kénnen im Kontext von
Studium & Lehre sowohl Studierende als auch in der Lehre tatige Personen der Universitat Basel die
Objekte Gruppen und Umfragen niederschwellig erstellen, verwalten und nutzen. Weitere Informationen
finden Sie hier:

— ADAMtools: Hilfe und Informationen
— ADAMtools: Quick Start Guide Lehre

Hilfe & Support

Ausflhrliche Informationen und Hilfsangebote rund um ADAM finden Sie

— zum einen in der rollen- und kontextsensitiven ILIAS-Online-Hilfe, welche Sie in ADAM Ulber
das ? im Header aufrufen kdnnen und

— zum anderen per Klick auf den MenUpunkt Hilfe & Support, wo Sie in der Unibas-Hilfe u.a. die
FAQs und ein Glossar zu ADAM finden.
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